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PROCEDIMIENTO INTERNO
SOBRE USO DE CALCOMANIAS

El presente procedimiento interno aplica a las Casas de Valores, Asesores de Inversiones,
Administradores de Inversiones, Organizaciones Autorreguladas y Administradoras de
Inversiones de Fondos de Jubilacién y Pensiones que cuenten con su debida Licencia
expedida por la Comision Nacional de Valores, segiin el Acuerdo No.1 de 19 de enero de
2010 por el cual se reglamenta el numeral 4 del articulo 8 del Decreto Ley No.1 de 8 de

julio de 1999,

Especificaciones de la calcomania:

i)

i)
iii)

iv)
V)
vi)

El material a utilizar para la confeccidon de las calcomanias serd vinil
adhesivo inviolable en color blanco.

Utilizar arte aprobado en el Acuerdo No.l de 19 de enero de 2010,
Color: Fondo Blanco, letras en negro y logo de la Comisién Nacional
de Valores en color pantone. El tipo de regulado y el nimero de la
calcomania en color pantone.

Tamafio: 6 pulgadas de ancho por 4 pulgadas de alto.

Custodia: Estaré a cargo de la Direccion responsable de cada regulado.
Cantidad: Secuencia numérica separada por intermediarios y cantidad
de acuerdo al nimero de licencias por grupo.

El procedimiento de fijacion:

i)

V)

vi)

Se le comunicara por nota o correo electronico al regulado el dia y la
hora en que se realizara la diligencia, ademas, en la nota se solicitara
que el regulado designe a un representante que atienda al Oficial de
Inspeccion y Analisis, Asesor Legal o Notificador de la Comision al
momento de presentarse a fijar la calcomania.

Se tomara una foto del lugar (puerta, ventana, etc.) donde fue fijada la
calcomania para conservarla en nuestros archivos.

La diligencia podra realizarse por Oficiales de Inspeccion y Analisis,
Asesores Legales o Notificadores de la Comision Nacional de Valores.
La Calcomania se colocard en la entrada principal de su domicilio y
sucursales visible al pablico, a través de un Oficial de Inspeccion y
Analisis, Asesor Legal o Notificador de la Comisidn.

El Oficial de Inspeccion y Analisis, Asesor Legal o Notificador de la
Comision elaborard un Acta simple en el momento de fijar la
calcomania, la cual contendra la ubicacion, nombre, fecha y la firmara
el Oficial de Inspeccién y Analisis, Asesor Legal o Notificador de la
Comision y la persona encargada de atenderlo por el regulado.

De tratarse de Banco con licencia de Casa de Valores la Calcomania
sera fijada en la puerta principal del Banco (Casa Matriz o Sucursal),
en donde se encuentre la Casa de Valores.
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De ser necesaria la remocion por causa de traslado de oficinas o por pérdida o deterioro
de la calcomania, el regulado o supervisado debera solicitar mediante memorial que la
misma sea reemplazada. El procedimiento de remocion, debe implicar la recuperacion
de los fragmentos de la calcomania que se puedan recuperar para mantenerlos en nuestros
archivos, la remocién podra realizarse por Oficiales de Inspeccion y Anélisis, Asesores
Legales o Notificadores de la Comision Nacional de Valores.

Se publicard un reporte de calcomanias fijadas en la pagina web el cual indicara el
namero identificador de cada calcomania que se ha fijado, el lugar donde fue fijada y en
todo caso si el nimero corresponde a una calcomania perdida, robada o deteriorada.
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