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CONTEXTO

Sistema Electronico de Remision de Informacion para Entidades Supervisadas de Panama:
Es una plataforma tecnoldgica que permite una supervision mas efectiva y eficiente a través
de la transmision expedita y segura de los informes y reportes que realizan las entidades
reguladas por la Superintendencia del Mercado de Valores (SMV), y el analisis de dichos
reportes.

Objetivos esperados
+* Objetivo General
v Servir como una guia a nuestros clientes para la remisiéon de los Estados
Financieros (EF) interinos y anuales a través de la plataforma SERI.

GUIA
Usuario Administrador
1- Entra al sistema, a través de Ila direccién brindada por la SMV:
seri.supervalores.gob.pa/seri/
2- Ingresasu usuario y contrasefia de administrador, el cual le fue brindado por la SMV.

Repiblica de Panama
Login

Username | cv2705025

Password  seses

Img.01-Inicio

3- Aliniciar sesidn verd la siguiente pantalla:

| = & cv15441762 Preferencias Salir

B Inicio N

Inicio

of Administracién Usuario

£ Archivos Enviados

Entidad :: PRUEBA2SMV

<——— | Entidad

Administracion

Img.02-Panel Administrador
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https://seri.supervalores.gob.pa/seri/

4- Al dar click en el menu “Administracidon”, aparecera la opcidén para administrar los
usuarios SERI-Panamd, que serd los encargados de enviar los formularios
autorizados por la SMV, y el registro de archivos enviados por los usuarios SERI-
Panama

B Inicio
Administracion

O ©

Mis Usuarios Registros de Archivos Env...

©f Administracion

2] Registros de Archivos E..

Img.03-Menu Administracion

5- Al dar click en “Mis Usuarios”, podra afiadir nuevos usuarios SERI-Panama, también
se ird cargando un listado con todos los usuarios creados hasta el momento, los
cuales podra editar sus datos y formularios asignados, y habilitar o deshabilitar.

Administracion /

Mis Usuarios

¥ \/ = Entidad

Entidad : PRUEBA2SMV
Usuario =] Nombre Apellido Correo Fecha de Creacidn Ultima Actualizacién Cuenta Bloqueada
) CV29267699 Prueba 2 SMV 2 jmedina@supervalores.gob.pa 12-18-2017 10:53AM 01-17-2018 11:15AM No

# CV15457149 USUARIOTEST PRUEBA jmedina@supervalores.gob.pa 02-15-2017 03:47PM 12-11-2017 03:40PM Mo

Img.04-Lista de usuarios.

(=)]
1

Al crear un usuario SERI-Panama nuevo o editar uno existente, podra asignarle los
permisos para que pueda remitir los EF interinos (INT) y/o anuales auditados (INA).
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Al terminar de agregarle los EF, debera dar click en el botén Crear (si se lo estd
creando nuevo) o el botén Aplicar Cambios (si ya existe), lo cual, guardara todos los
datos introducidos.

Administracion / Mis Usuarios /

Detalles del Usuario

Entidad: PRUEBA25MV Cancelar

Informacién del Usuario Permiso de Envio de Formularios
o
Usuario CV31096212 Cumplimiento - Benefic « E'J PUC - PUC -
Cumplimiento Casas - C Estados Financieros INA
* . ! . .
Correa prusba@supervalores.gob.pa D5-01 - Globalizado % Estades Financieras INT
DS-02 - Archiveo DS-02 3
¥ DS-03 al 09 - Acuerdo 4
Nambre Prueba DS-11 - Estructura £
. D5-12 - Clientes
Apellido Test FOREX - FOREX «
Hechaos de Importancia
Cédula * o SI-EX - SI-EX

Img.05-Asignando permisos al usuario nuevo.

Administracion / Mis Usuarios /

Detalles del Usuario

Entidad: PRUEBAZSMV Cancelar Reenviar Contrasena Aplicar Cambios

Informacion del Usuario Permiso de Envio de Formularios
]
Usuario CV15457149 DS-11 - Estructura - f; PUC - PUC -
Cumplimiento Casas - C Estados Financieros INT
# — : - -
Correo ||Jruel::ak@suaer\aalares.g:l:.aa D5-01 - Globalizado 72 Estados Financieros INA
DS-02 - Archivo DS-02
* - DS-03 al 09 - Acuerdo 4
Nombre LT Cumplimiento - Benefic 4
FOREX - FOREX
ag ¥ o . &«
Apellido PRUEBA SI-EX - SI-EX
Hechos de Importancia
Codula © oo DS-12 - Clientes

Img.06-Asignando permisos al usuario ya existente.
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Usuario SERI-Panama

7- Para enviar los EF interinos o anuales debe seleccionar del menu del panel derecho
la opcidn que dice Estados Financieros, la cual le mostrara la pantalla en la cual
podra seleccionar las opciones de envio de EF Interino (Trimestral) o Anual.

Inicio
Inicio /

Formularios Estados Financieros

Hechos de Importancia

Entidad :: PRUEBA2SMVY

Estados Financieros v
Estados Financieros

C Trimestral

@ Anual

Timestral Anual

Img.07-Menu de Estados Financieros.

8- Para enviar un Estado Financiero trimestral, debe dar click a la opcién “Trimestral”,
y posteriormente se le mostrara la ventana con todos los Estados Financieros
Trimestrales y si se desea enviar uno nuevo debe dar click al botén

Inicio / Estados Financieros f

Trimestral

Entidad : PRUEBA2SMV Anadir Estados Financeros

My .
Ir Acciones v

Nombre de Archivo Archivo Estado Fecha de Carga Trimestre Anio

Img.08-Ventana EF Trimestrales.
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9- En la ventana para afiadir un Estado Financiero trimestral, deberd seleccionar el
trimestre, el ano y adjuntar el documento en un solo archivo PDF y dar click al botén
Anadir.

Recordando que el sistema sélo admite un archivo por periodo seleccionado, es decir, que
el EF debe estar escaneado en un Unico documento, recomendable en formato “PDF”, a una
resolucidon dptima y validar que el documento no contenga errores u omisiones.

Inicio / Estados Financieros / Trimestral [

Estados Financieros Trimestral

Entidad :: PRUEBA2SMV Cancelar m

Estados Financieros

*
Trimestre Primer Trimestre $

#
Afia 2018 =

Archive © | Seleccionar archivo

#
Trimestre -- Seleccione el Tr  #

-- Seleccione el Trimestre --

Archivo Primer Trimestre
Segundo Trimestre
Tercer Trimestre

Img.09-Enviar EF Trimestral

10- En el caso de los Estados Financieros Anuales, los pasos son iguales que el Trimestral, con
excepcion de que no hay que seleccionar el trimestre.

Inicio / Estados Financieros / Anual /

Estados Financieros Anual

Entidad : PRUEBA2SMV Cancelar m

Estados Financieros

*
Afio 2018 ¢

Archivo © | Seleccionar archivo
Img.10-Enviar EF Anual
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11- Muchas gracias por haber seguido este documento. Para cualquier informacion puede
escribir a los siguientes correos:

Nombre Cargo Correo
Soporte Unidad de Informatica y soporte@supervalores.gob.pa
Seguridad de la Informacidn
Gabriel Duque Jefe de la Unidad de gduque@supervalores.gob.pa
Informatica y Seguridad de la
Informacién
Janeth Vega Jefe de la Unidad de Estudios  jvega@supervalores.gob.pa

Econdmicos
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